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PRC=MPRESA “mpulsiona

INSTITUTO DE APOIO E PROMOCAO EMPRESARIAL

Documentos de Suporte a Candidatura e a Pedido de Cofinanciamento

Servicos para iniciar a contabilidade

a. Anexos ao formulario de candidatura e solicitacdo da 1* tranche do

cofinanciamento

* Documentos da empresa (certiddo comercial ¢ NIF);

*  Documentos dos sécios (CNI e NIF);

*  Declaracdo situacdo regularizada perante as Finangas e o INPS;

* Justificativo do cofinanciamento;

*  Proposta Técnica e Financeira;

* Diagnoéstico Empresarial;

*  Plano de Trabalho;

*  (Copia do Certificado de Inscricdo na Ordem Profissional de Auditores e
Contabilistas Certificados (OPACC);

*  Fatura proforma no valor global do servico;

*  Comprovativos dos dados bancarios do Prestador do servigo.

b. Anexos para pagamento 2* tranche do cofinanciamento
* Relatorio de implementagao;
*  Mapas financeiros do periodo de implementacao;
* Fatura da 2% tranche do Prestador o servigo;
* (Copia da fatura com o valor relativo a 50% dos 25% do total da AT que cabe ao
Promotor;
* Nota de Validagao assinada pelos proponentes.

A MPME tem um periodo de 6 meses, ap6s a assinatura do contrato, para submissdo do
relatorio de implementagao.
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INSTITUTO DE APOIO E PROMOCAO EMPRESARIAL

Documentos de Suporte a Candidatura e a Pedido de Cofinanciamento

Servicos de auditoria para efeitos de acesso a financiamento

a. Anexos ao formulario de candidatura e solicitacio da 1* franche do
cofinanciamento

*  Documentos da empresa (certiddo comercial ¢ NIF);

*  Documentos dos socios (CNI e NIF);

*  Declaracdo situacdo regularizada perante as Finangas e o INPS;

* Proposta Técnica e Financeira;

* Diagnoéstico Empresarial;

*  (Copia Certificado Inscrigdo na Ordem Profissional de Auditores ¢ Contabilistas
Certificados (OPACC);

*  Plano de Trabalho;

» Justifica¢do do pedido de cofinanciamento;

*  Fatura proforma no valor global do servico;

*  Comprovativos dos dados bancarios do Prestador do servigo.

b. Anexos para pagamento 2° franche do cofinanciamento

* Relatorio de Implementagio;

* Relatério de Auditoria finalizado;

* Nota de Validagdo assinada pelos proponentes;

* (Copia da fatura com o valor relativo a 50% dos 25% do total da AT que cabe ao
Promotor;

* Fatura da 2% tranche do Prestador do servigo.

A MPME tem um periodo de 3 meses, apos a assinatura do contrato, para submissdo do
relatorio de implementagao.
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INSTITUTO DE APOIO E PROMOCAO EMPRESARIAL

Documentos de Suporte a Candidatura e a Pedido de Cofinanciamento

Melhoria de gestao e organizacao do processo produtivo

a. Anexos ao formulario de candidatura e solicitacao da 1° tranche do cofinanciamento

*  Documentos da empresa (certiddo comercial e NIF);

*  Documentos dos sécios (CNI e NIF);

* Declaragdo situagdo regularizada perante as financas ¢ INPS;
*  Proposta Técnica e Financeira;

* Diagnéstico Empresarial;

*  Plano de Trabalho;

» Justifica¢do do pedido de cofinanciamento;

* Fatura proforma no valor global do servico;

* Comprovativos dos dados bancarios do Prestador do servigo.

b. Anexos para pagamento 2 tranche do cofinanciamento

* Relatorio de Implementagao;

* Nota de Validagdo assinada pelos proponentes;

* (Copia da fatura com o valor relativo a 50% dos 25% do total da AT que cabe ao
Promotor;

* Fatura da 2* franche do Prestador do servigo.

A MPME tem um periodo de 3 meses, apds a assinatura do contrato, para submissdo do
relatorio de implementagao.
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INSTITUTO DE APOIO E PROMOCAO EMPRESARIAL

Documentos de Suporte a Candidatura e a Pedido de Cofinanciamento

Melhoria da utilizacdo dos recursos e reducao do desperdicio

a. Anexos ao formulario de candidatura e solicitacio da 1° tranche do
cofinanciamento

*  Documentos da empresa (certidao comercial e NIF);

*  Documentos dos socios (CNI e NIF);

* Declaragdo situacdo regularizada perante as Finangas e INPS;
*  Proposta Técnica e Financeira;

* Diagnéstico Empresarial;

e Plano de Trabalho;

» Justifica¢do do pedido de cofinanciamento;

*  Fatura proforma no valor global do servico;

*  Comprovativos dos dados bancarios do Prestador do servico.

b. Anexos para pagamento 2° tranche do cofinanciamento

* Relatério de Implementacao;

* Nota de Validacdo assinada pelos proponentes;

* (Copia da fatura com o valor relativo a 50% dos 25% do total da AT que cabe ao
Promotor;

* Fatura da 2% tranche do Prestador do servigo.

A MPME tem um periodo de 3 meses, apds a assinatura do contrato, para submissdo do
relatorio de implementagao.
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INSTITUTO DE APOIO E PROMOCAO EMPRESARIAL

Documentos de Suporte a Candidatura e a Pedido de Cofinanciamento

Melhoria das condicoes de armazenamento, embalamento,
conservacao e distribuicao

a. Anexos ao formuldario de candidatura e solicitacio da 1" franche do
cofinanciamento
*  Documentos da empresa (certiddo comercial e NIF);
*  Documentos dos socios (CNI e NIF);
* Declaragdo situacdo regularizada perante as Finangas e o INPS;
*  Proposta Técnica e Financeira;
* Diagnoéstico Empresarial;
*  Plano de Trabalho;
» Justifica¢do do pedido de cofinanciamento;
* Fatura proforma no valor global do servico;
*  Comprovativos dos dados bancarios do Prestador do servigo.

b. Anexos para pagamento 2° tranche do cofinanciamento

* Relatorio de implementacao;

* Nota de validagdo assinada pelos proponentes;

* (Copia da fatura com o valor relativo a 50% dos 25% do total da AT que cabe ao
Promotor;

» Fatura de 2° franche.

A MPME tém um periodo de 3 meses, apos a assinatura do contrato, para submissdo do
relatorio de implementagao.
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INSTITUTO DE APOIO E PROMOCAO EMPRESARIAL

Documentos de Suporte a Candidatura e a Pedido de Cofinanciamento

Organizacao e acompanhamento de dossier de financiamento

a. Anexos ao formulirio de candidatura e solicitacio da 1° tranche do
cofinanciamento

*  Documentos da empresa (certiddo comercial e NIF);

*  Documentos dos sécios (CNI e NIF);

* Declaragdo situacdo regularizada perante as Finangas e ao INPS;

» Justifica¢do do pedido de cofinanciamento;

*  Dossier de Financiamento, incluindo o estudo do projeto (plano de negdcio,
estudo de viabilidade ou plano de exploragdo, template financeiro em Excel); os
documentos deverao estar em conformidade ao guido da Pré Empresa);

*  Fatura proforma no valor global do servico;

*  Comprovativos dos dados bancarios do Prestador do servigo;

* Faturas proformas que sustentam o investimento a realizar.

b. Anexos para pagamento 2* tranche do cofinanciamento

* Apresentagdo dos relatorios de acompanhamento no acesso ao crédito;

* Nota de Validacdo assinada pelos proponentes;

* (Copia da fatura com o valor relativo a 50% dos 25% do total da AT que cabe ao
Promotor;

» Fatura da 2° franche.

A MPME tem um periodo de 6 meses, apos a assinatura do contrato para apresentacdo dos
relatorios de acompanhamento no acesso ao financiamento, ap6és o que caduca o beneficio dos
60% de cofinanciamento.
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INSTITUTO DE APOIO E PROMOCAO EMPRESARIAL

Documentos de Suporte a Candidatura e a Pedido de Cofinanciamento

Planos de reestruturacao e consolidacdao do negocio

a. Anexos ao formulirio de candidatura e solicitacio da 1% tranche do
cofinanciamento

*  Documentos da empresa (certidao comercial e NIF);
*  Documentos dos sécios (CNI e NIF);

* Declaracdo situacdo regularizada perante as Finangas e o INPS;
*  Proposta Técnica e Financeira;

* Diagnoéstico Empresarial;

* Fatura proforma no valor global do servico;

*  Comprovativos dos dados bancarios do Prestador do servigo.

b. Anexos para pagamento 2* tranche do cofinanciamento

*  Plano de reestruturacao finalizado;
* Nota de Validacdo assinada pelos proponentes;

* (Copia da fatura com o valor relativo a 50% dos 25% do total da AT que cabe ao
Promotor;
* Fatura da 2* tranche.

A MPME tem um periodo de 3 meses, apOs a assinatura do contrato para apresentacdo do
estudo validado e aprovado, apds o que caduca o beneficio dos 60% de cofinanciamento.
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INSTITUTO DE APOIO E PROMOCAO EMPRESARIAL

Documentos de Suporte a Candidatura e a Pedido de Cofinanciamento

Estudos de mercado, planos de marketing e outros estudos especializados

a. Anexos ao formulirio de candidatura e solicitacio da 1* tranche do
cofinanciamento

*  Documentos da empresa (certiddo comercial e NIF);

*  Documentos dos socios (CNI e NIF);

* Declaragdo situacdo regularizada perante as Finangas e o INPS;
*  Proposta Técnica e Financeira;

* Diagnoéstico Empresarial;

* Justifica¢do do pedido de cofinanciamento;

* Fatura Proforma no valor global do servigo;

*  Comprovativos dos dados bancarios do Prestador do servigo.

b. Anexos para pagamento 2° tranche do cofinanciamento

* Plano de Marketing, ou outros estudos especializados, finalizado;

* Nota de Validagio assinada pelos proponentes;

* (Copia da fatura com o valor relativo a 50% dos 25% do total da AT que cabe ao
Promotor;

* Fatura da 2* tranche.

A MPME tem um periodo de 3 meses, apOs a assinatura do contrato para apresentagdo do
estudo validado e aprovado , apds o que caduca o beneficio dos 60% de cofinanciamento.
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INSTITUTO DE APOIO E PROMOCAO EMPRESARIAL

Documentos de Suporte a Candidatura e a Pedido de Cofinanciamento

Assisténcia técnica ou custos de preparacao € producao de prototipos
funcionais e analises laboratoriais

a. Anexos ao formulirio de candidatura e solicitacio da 1* tranche do
cofinanciamento

* Documentos da empresa (certiddo comercial ¢ NIF);
*  Documentos dos socios (CNI e NIF);

* Declaracdo situacdo regularizada perante as Finangas e o INPS;

*  Ficha técnica do protétipo ou andlise laboratorial a produzir e Layout 3D;
* Justifica¢do do pedido de cofinanciamento;

* Fatura proforma no valor global do servico;

*  Comprovativos dos dados bancarios do Prestador do servigo.

b. Anexos para pagamento 2* tranche do cofinanciamento

e Fatura de 2? tranche;

* Apresentagdo e teste do protdtipo ou das amostras;

*  (Copia da fatura com o valor relativo a 50% dos 25% do total da AT que cabe ao
Promotor;

* Nota de Validagdo assinada pelos proponentes.

A MPME tem um periodo de 6 meses, apOs a assinatura do contrato para apresentagdo do
prototipo ou amostras aprovadas, apos o que caduca o beneficio dos 60% de cofinanciamento.
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INSTITUTO DE APOIO E PROMOCAO EMPRESARIAL

Documentos de Suporte a Candidatura e a Pedido de Cofinanciamento

Assisténcia técnica para implementacao de praticas ou de
modelos de negdcio da economia circular

a. Anexos ao formulirio de candidatura e solicitacio da 1* tranche do
cofinanciamento

*  Documentos da empresa (certiddo comercial e NIF);

*  Documentos dos sécios (CNI e NIF);

* Declaragio situacdo regularizada perante as Finangas e o INPS;
*  Proposta Técnica e Financeira;

* Diagnoéstico Empresarial;

e Plano de Trabalho;

* Justifica¢do do pedido de cofinanciamento;

*  Fatura proforma no valor global do servigo;

*  Comprovativos dos dados bancarios do Prestador do servigo.

b. Anexos para pagamento 2* tranche do cofinanciamento

* Relatorio de Implementacio;

* Nota de Validacdo assinada pelos proponentes;

* (Copia da fatura com o valor relativo a 50% dos 25% do total da AT que cabe ao
Promotor;

» Fatura da 2° tranche.

A MPME tem um periodo de 3 meses, apds a assinatura do contrato, para submissdo do
relatorio de implementagao.
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INSTITUTO DE APOIO E PROMOCAO EMPRESARIAL

Documentos de Suporte a Candidatura e a Pedido de Cofinanciamento

Implementacdo ou melhoria de sistema de informacdo financeira

Producdo ou aquisicao de solucoes eletronicas de suporte dos negocios

Transformacao digital

a. Anexos ao formulirio de candidatura e solicitacio da 1* tranche do
cofinanciamento

*  Documentos da empresa (certiddo comercial ¢ NIF);

*  Documentos dos sécios (CNI e NIF);

* Declaracdo situacdo regularizada perante as Finangas e o INPS;
*  Proposta Técnica e Financeira;

* Diagnoéstico Empresarial;

e Plano de Trabalho;

* Ficha técnica do software;

* Fatura proforma no valor global do servico;

* Justifica¢do do pedido de cofinanciamento;

*  Comprovativos dos dados bancarios do Prestador do servigo.

b. Anexos para pagamento 2* tranche do cofinanciamento

* Relatério de implementagao do software;

* Comprovativo da instalagdo e implementagao do software, incluindo fotografias;

* Nota de Validagao assinada pelos proponentes;

* (Copia da fatura com o valor relativo a 50% dos 25% do total da AT que cabe ao
Promotor;

* Fatura de 2% tranche.

A MPME tem um periodo de 3 meses, apds a assinatura do contrato para apresentagdo da
solugdo adquirida, ap6s o que caduca o beneficio dos 60% de cofinanciamento.
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INSTITUTO DE APOIO E PROMOCAO EMPRESARIAL

Documentos de Suporte a Candidatura e a Pedido de Cofinanciamento

Transicao energética

a. Anexos ao formulario de candidatura e solicitacio da 1* tranche do
cofinanciamento

*  Documentos da empresa (Certiddo comercial e NIF);
*  Documentos dos soécios (CNI e NIF);
* Declaragdo situacdo regularizada perante as Finangas e o INPS;
* Diagndstico empresarial;
* Justificacao do pedido de cofinanciamento;
* Estudo de viabilidade incluindo a caracterizagdo da instalagdo e:
- Descrigdo da atividade economica realizada pelo candidato;
- Descricdo das principais cargas/equipamentos de consumo;
- Descrig¢do dos horarios de funcionamento da instalagao;
- Descrigdo dos perfis de consumo;
- Memoria descritiva do projeto, incluindo
. Descrigdo do gerador fotovoltaico, apresentar calculos justificativos;
. Descri¢ao dos inversores;
. Discri¢do do banco de baterias, apresentar calculos justificativos (se
aplicavel);
. Descrigao dos quadros de protegdes DC e AC;
. Descrigdo da estrutura de suporte;
. Descri¢ao do sistema de monitorizagao;
. Descrigao de caminhos e tipos de cabos (DC e AC);
*  Simulagdo em software ou calculo da performance do sistema FV (produgéo
energia anual);
* Faturas de energia elétrica (12 meses);
*  Esquema Unifilar do sistema FV;
*  Cronograma de trabalho;
*  Curriculum da equipa técnica;
*  Especificagdes técnicas dos principais equipamentos do sistema solar FV
proposto;
»  Fatura proforma no valor total do servigo;
* Faturas proformas que sustentam o investimento;
*  Comprovativos dos dados bancarios do Prestador do servico.

b. Anexos para pagamento 2* tfranche do cofinanciamento
* Comprovativo da instalagdo do sistema de transi¢do energética, incluindo
fotografias;
* Nota de Validacgdo assinada pelos proponentes;
* Relatorio de implementacgdo do Sistema solar;
* (Copia da fatura com o valor relativo a 50% dos 25% do total da AT que cabe ao
Promotor;
» Fatura da 2° rranche.
A MPME tem um periodo de 6 meses, apds a assinatura do contrato para apresentacdo da
solu¢do adquirida, apos o que caduca o beneficio dos 60% de cofinanciamento.
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INSTITUTO DE APOIO E PROMOCAO EMPRESARIAL

Documentos de Suporte a Candidatura e a Pedido de Cofinanciamento

Participacao em eventos empresariais, nacionais € internacionais,
nomeadamente em feiras, conferéncias e outros tipos de encontros

a. Anexos ao formuliario de candidatura e solicitacio da 1% tranche do
cofinanciamento

*  Documentos da Empresa (certiddo comercial e NIF);

*  Documentos dos sécios (CNI e NIF);

* Declaragdo situacdo regularizada perante as Finangas ¢ o INPS;
» Justificacdo do cofinanciamento;

*  Programa do evento;

e Carta Convite do evento a favor da MPME;

*  Fatura(s) do(s) servigo(s);

*  Comprovativos dos dados bancarios do Prestador do servigo.

Nesta Medida o pagamento da totalidade do cofinanciamento podera ser efetuado imediatamente
apos a celebragdo do contrato de cofinanciamento com a Pr6 Empresa, mediante apresentacao
da(s) fatura(s).

Capacitacoes setoriais € de especializacio técnica de curto prazo, prestadas
no pais e/ou no estrangeiro

a. Anexos ao formulario de candidatura e solicitacao da 1° tranche do cofinanciamento

*  Documentos da empresa (certidao comercial NIF);

*  Documentos dos socios (CNI e NIF);

*  Declaragdo situacdo regularizada perante as Finangas e o INPS;

» Justificacdo do cofinanciamento;

* Programa da agdo de capacitagao;

*  (Carta convite a favor da MPME;

*  Comprovativo de inscri¢do na acao de capacitacao;

*  Fatura(s) do(s) servigo(s);

*  Documentos da empresa/escola de capacitagdo (certiddo comercial e NIF).

Nesta Medida, o pagamento da totalidade do cofinanciamento podera ser efetuado imediatamente
apos a celebracdo do contrato de cofinanciamento com a Pro Empresa, mediante apresentagado
da(s) fatura(s).
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INSTITUTO DE APOIO E PROMOCAO EMPRESARIAL

Documentos de Suporte a Candidatura e a Pedido de Cofinanciamento

Implementacao e preparacao para certificacao de normas (nacionais e
internacionais) € especificacoes técnicas € outros

a. Anexos ao formulario de candidatura e solicitacao da 1* tranche do cofinanciamento

*  Documentos da empresa (certiddo comercial NIF);

*  Documentos dos sécios (CNI e NIF);

* Declaragdo situacdo regularizada perante as Finangas e o INPS;

*  Proposta Técnica e Financeira;

* Diagnoéstico Empresarial;

* Plano de Implementagao;

*  Documentos do Prestador do servigo (Registo Comercial e CNI/BI do representante
e NIF);

» Justifica¢do do pedido de cofinanciamento;

*  Comprovativos dos dados bancarios do Prestador do servico.

b. Anexos para pagamento 2* tranche do cofinanciamento

* Relatorio de Implementagdo;

* Relatério de Auditoria Interna;

* Plano de agdes corretivas;

* Nota de Validagdo assinada pelos proponentes;

* (Copia da fatura com o valor relativo a 50% dos 25% do total da AT que cabe ao
Promotor;

» Fatura da 2* tranche do servicgo.

A MPME tém um periodo de 6 meses, apos a assinatura do contrato, para submissao do relatorio
de implementagdo.
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INSTITUTO DE APOIO E PROMOCAO EMPRESARIAL

Documentos de Suporte a Candidatura e a Pedido de Cofinanciamento

Pré-Incubacao

a. Anexos ao formulario de candidatura

*  Documentos da empresa (certiddo comercial ¢ NIF);

*  Documentos dos sdcios (CNI e NIF);

* Declaragdo situacdo regularizada perante as Finangas e o INPS;

* Declaragdo de interesse da Incubadora;

*  Plano de pré-incubagdo (diagnostico empresarial e plano de agdo);

*  Documentos do Prestador do servico (Registo Comercial e CNI/BI do
representante e NIF);

» Justificag¢do do pedido de cofinanciamento;

*  Comprovativos dos dados bancarios do Prestador do servigo.

b. Anexos para pagamento das tranches do cofinanciamento

* Relatorio de Acompanhamento mensal - mensalmente até o penultimo més;

* Relatorio Final de pré-incubagio - ultimo més;

* Nota de Validagdo assinada pelos proponentes - mensalmente;

* Plano de Implementagao - tltimo més;

» (Copia da fatura com o valor relativo a 50% dos 25% do total da AT que cabe ao
Promotor;

* Fatura da tranche do Prestador do servigo.

A MPME tem um periodo de 3 meses, apos a assinatura do contrato, para submissao do plano
de implementacao.
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INSTITUTO DE APOIO E PROMOCAO EMPRESARIAL

Documentos de Suporte a Candidatura e a Pedido de Cofinanciamento

Incubacao

a. Anexos ao formulario de candidatura

*  Documentos da empresa (certiddo comercial ¢ NIF);
*  Documentos dos socios (CNI e NIF);

* Declaragdo situacdo regularizada perante as Finangas e o INPS;

* Declaragdo de interesse da Incubadora;

* Plano de Incubacao (diagnostico empresarial e plano de acdo);

*  Documentos do Prestador do servico (Registo Comercial e CNI/BI do
representante e NIF);

» Justifica¢do do pedido de cofinanciamento;

*  Comprovativos dos dados bancarios do Prestador do servico.

b. Anexos para pagamento das Tranches do Cofinanciamento

* Relatorio de Acompanhamento mensal - mensalmente até o penultimo més;

* Relatorio Final da pré-incubagdo - ultimo més;

* Nota de Validagdo assinada pelos proponentes - mensalmente;

*  Plano de Implementagdo - ultimo més;

*  (Copia da fatura com o valor relativo a 50% dos 25% do total da AT que cabe ao
Promotor;

» Fatura da tranche do servigo.

A MPME tem um periodo de 6 meses, apos a assinatura do contrato, para submissao do plano
de implementacao.
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INSTITUTO DE APOIO E PROMOCAO EMPRESARIAL

Documentos de Suporte a Candidatura e a Pedido de Cofinanciamento

Aceleracao empresarial

a. Anexos ao formulario de candidatura

*  Documentos da empresa (certiddo comercial e NIF);

*  Documentos dos socios (CNI e NIF);

*  Declaragdo situacdo regularizada perante as Finangas e o INPS;

* Declaragdo de interesse da Incubadora;

* Plano de Aceleragdo (diagnodstico empresarial e plano de agao);

*  Documentos do Prestador do servigo (Registo Comercial e CNI/BI do
representante e NIF);

» Justifica¢do do pedido de cofinanciamento;

*  Comprovativos dos dados bancarios do Prestador do servico.

b. Anexos para pagamento das Tranches do Cofinanciamento
* Relatorio de Acompanhamento mensal - mensalmente até o pentltimo més;
* Relatorio Final de aceleragdo - ultimo més;
* Nota de Validagdo assinada pelos proponentes - mensalmente;
* Plano de Implementagao - tltimo més;
» (Copia da fatura com o valor relativo a 50% dos 25% do total da AT que cabe ao
Promotor;
» Fatura da tranche do Prestador do servigo.

A MPME tem um periodo de 3 meses, apos a assinatura do contrato, para submissao do plano
de implementacao.
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