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Com este Guia de Preenchimento e Submissdao de Candidaturas a Certificagdo de
Entidades Incubadoras, a Pro Empresa pretende facilitar o processo de requisicdo da
certificacdo. Este guia ndo deve isentar os interessados de se inteirarem das condicdes
e exigéncias do sistema, pelo que se recomenda a consulta do Regulamento da
Certificagdo das Entidades Incubadoras, disponibilizado no sitio web da Pré6 Empresa
(www.proempresa.cv).

A. COMO PREENCHER O FORMULARIO

O formuldrio compde-se de um conjunto de quadros e é obrigatério o preenchimento
de todos os quadros e campos.

e Quadro dados do declarante destina ao preenchimento do nome do requerente
e qual sua funcdo dentro da incubadora.

e Quadro dados de identificacdo destina-se aos dados da incubadora,
nomeadamente, designacado, sede, contacto, etc.

e Quadro dados de representante dedicado para as informacoes do representante
da incubadora.

e Quadro Caracterizagdo da Entidade Incubadora voltado para informar o tipo de
incubadora, a modalidade de incubacdo que o requerente exerce e 0s servicos
que presta.

e Quadro descri¢do aqui o requerente deve informar:

o Enquadramento do pedido de certificacdo deve fazer uma apresentacdo

sucinta da entidade incubadora, facultar um breve histoérico de atividades
gue vem desenvolvendo e justificar o pedido de certificacao.
o Planeamento e Desenvolvimento de Programas de Incubacdo deve

descrever o modelo de atuacdo, que por sua vez deve ser consistente
com a missao, expressa no seu pacto social ou estatutos. Em particular,
deve caracterizar o contexto de atuacdo, os seus utilizadores e outros
organismos relevantes para a sua atividade, bem como demonstrar que
dispde de instrumentos de planeamento que orientem a sua intervencao
para objetivos e metas.

o Recursos Técnicos deve descrever o referencial metodolégico e as

ferramentas associadas que usa ao longo do processo de incubacdo, os
guais devem consubstanciar o seu papel de suporte e assisténcia técnica
ao desenvolvimento dos empreendimentos.

o Gestdo e Recursos Humanos deve apresentar o seu modelo de gestdo e

de lideranga, e demonstrar que detém competéncias proprias através da
descricao dos seus recursos humanos e respetivas funcgées.
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o Estrutura e Organizacdo deve descrever as suas infraestruturas fisicas

necessarias aos servicos que presta, nomeadamente, instalagdes e
equipamentos, indicar a sua capacidade instalada, calculada pelo racio
n2 de gestor/n? de negdcios incubados, e explicar como estd integrado
num ecossistema ou rede de parceiros e colaboradores que assegurem a
gestao operacional do processo de incubagao.
e Quadro indicadores de desempenho destina-se a descricdo dos indicadores
atuais (do ultimo ano econdmico) e das metas que a incubadora pretende atingir.
e Quadro Documentos e Quadro outros documentos espaco dedicado para a
submissdo de documentos que sustentam a candidatura a certificacao.
e Quadro de declara¢bes de compromisso sao compromissos que a incubadora
deve assumir a quando da certificacdo da mesma.

B. COMO SUBMETER A CANDIDATURA

As entidades elegiveis podem submeter a requisicdo da certificacdo de incubadoras a
qualquer momento através da plataforma https://www.proe.proempresa.cv/

As candidaturas devem ser organizadas e submetidas seguindo-se o seguinte roteiro:
a) Aceder ao Formuldrio de Candidatura a Certifica¢éo de Entidades
Incubadoras na plataforma https://www.proe.proempresa.cv/;

b) Preencher o formulario eletrdnico;

c) Submeter copias digitais dos documentos requisitados no anexo,
documentos de suporte a certificagdo de Incubadoras;

d) Ao final da pagina do formulario eletrénico clicar no botdo “Registrar”.

Eventuais duvidas devem ser encaminhadas aos enderecos
carlos.rosario@proempresa.cv & suporte.proempresa@gov.cv.

PRO EMPRESA - Instituto de Apoio e Promogao Empresarial
Ministério das Finangas Av. Cidade de Lisboa — Edificio BAI CENTER / NIF:361356153/ Tel:
(238) 2601980 / Fax: (238) 2616042


https://www.proe.proempresa.cv/
https://www.proe.proempresa.cv/
mailto:carlos.rosario@proempresa.cv
mailto:suporte.proempresa@gov.cv

